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in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente

privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii prenumele |
/operatiunea

1. | Elaborat | MIRCEA DELIANA Responsabil CEAC | 01.09.2017 TN N,
2. MI!MM_W 01092017 gy

NS

—_—
[\

3. MARINCU RODICA |m_ 01.09.2017 [/

2. Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale

[

B )
Data de laeit¢se
revizuita aplica prevederile |
editiei/ reviziei editiei |
| 15.06.2017

X
m__ 01.09.2017

3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale
Scopul Nr. Functia Numele si Data
difuzarii | ex. prenumele primirii

Aplicare IME- 01002017 | £ L/
Aplicare m Lelea Liliana 01.09.2017 |—

——
Aplicare | 2 Consiliul de Presedinte | Maricu Rodica 01.09.2017
comisie ~

Responsabil | Mircea Deliana 3 N2

Modalitatea reviziei

Editia/revizia in Componenta

cadrul editiei

b
—

0|0
W
SE

Semnatura

Compartiment

intilor
CEAC




4. SCOP

4.1. Asigurarea unui cadru clar reglementat pentru transferul elevilor;
4.2 Definirea pasilor ce trebuie urmati pentru transferul elevilor, in conformitate cu actele normative
in vigoare.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplica tuturor elevilor care se transferd la/din Scoala Gimnaziala ,Martin
Suboni” Jebel, la finele sau pe parcursul anului scolar;

5.2. La aplicarea Procedurii participa Consiliul de Administratie al scolii, Consiliul Dirigintilor si
secretarul, elevii, parintii/reprezentantii legali ai acestora.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/201 1).

6.2. Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de invatdmant preuniversitar.
6.3. Regulamentul de ordine interioard al Scolii Gimnaziale ,,Martin Suboni” Jebel.

7. DEFINTII, PRESCURTARI, REFERINTE:

7.1. Prescurtari

R.O.F.ULP. = Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invadmant
preuniversitar

R.O.L. = Regulament de ordine interioara

C.A. = Consiliul de administrafie

CEAC = Comisia de evaluare si asigurare a calitafii

ISJTM = Inspectoratul scolar judetean Timis

MEN = Ministerul Educatiei Nationale

7.2.. Referinte informative
1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/201 1);
2.R.0.F.U.LP;
3.R.0.L

7.3. Perioada de aplicare a procedurii
Pe tot parcursul anului scolar.

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Transferul elevilor Scolii Gimnaziale ,Martin Suboni” Jebel la alte unitati scolare

1.1.  Depunerea unei cereri prin completarea unui formular tip, eliberat de scoala la care se
transferd, la secretariatul scolii ( com. Jebel, Str. Principald, Nr. 830);

12.  Convocarea CA al scolii, de catre director, in termen de 10 de zile de la data depunerii
cererii in vederea discutirii cererii de transfer;

1.3.  Perioada la care se depun cererile de transfer se va face cu 2 saptamani inainte de a lua
vacantele scolare din timpul anului si in vacan{a intersemestriald;

1.4.  Solicitarea unui transfer in timpul cursurilor se va face cu avizul ISJ Timis;



1.5. Discutarea cererii in CA al scolii si eliberarea avizului cu privire la cererea depusa;

1.6. Comunicarea in scris, in termen de 5 zile de la desfagurarea CA a deciziei cu privire la
cererea depusd;

17.  Decizia va fi transmisi in termen de 5 zile responsabilului Comisiei dirigintilor, care o va
comunica de indata dirigintilor/ invatatorului.

8.2. Transferul elevilor de la alte unitiiti scolare la Scoala Gimnaziala ,,Martin Suboni” Jebel

2.1. inregistrarea cererii de transfer la Scoala Gimnaziala ,,Martin Suboni” Jebel daci este
insotita de avizul CA al scolii de provenienta, de o copie de pe foaia matricola si o adeverintd cu
numirul de absente motivate/ nemotivate din perioada precedenta;

2.2. Convocarea CA al scolii, de catre director, in termen de 10 zile de la data depunerii cererii,
in vederea discutdrii cererii de transfer;

73 Discutarea cererii in CA al scolii si emiterea unei decizii cu privire la cererea depusa.
Decizia va fi emisa in conformitatecu art. 135-146 ale ROFUIP

2.4.  Modalititi de departajare a elevilor cu medii egale se va realiza de catre o comisie ( daca
este cazul)

2.5. Decizia va fi transmisa in termen de 5 zile responsabilului Comisiei dirigintilor, care o va
comunica de indata dirigintilor;

2.6.  Dirigintii, nu vor inscrie elevul transferat pana la primirea situatiei scolare de cétre scoala la
care s-a transferat, apoi vor opera in catalog transferul pe baza deciziei comunicate.
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